
Guida caricamento file su Google Drive 

Fare accesso alla mail istituzionale.

 

 

Una volta effettuato l’accesso clicchiamo su “App Google” in 
alto a destra, poi clicchiamo sull’icona di Drive. 

 

 



Adesso ci ritroveremo nella schermata principale di Drive ove 
troviamo tutti i nostri file e cartelle. 

 

Per caricare un nuovo file o creare una cartella clicchiamo sul 
tasto “Nuovo”  

1. 2.  

 

Se carichiamo un file, clicchiamo su “Caricamento di file” 
selezionandolo dal menù, selezioniamo il file desiderato e 
clicchiamo “Apri”. 



 

Una volta terminato il caricamento apparirà una spunta verde 
come da immagine sottostante. 

 

FINE 


